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Relatori

Å Silvia Magni           Commissario Nazionale Elite UCI 

Å Fabrizio Ghisotti Segretario Comitato Provinciale Monza Brianza

Å Fabio Puricelli       Direttore di Organizzazione



ISCRIZIONE GARA IN CALENDARIO REGIONALE

ÅLarichiestadi iscrizionevainviataal proprio ComitatoProvincialenei tempi
dallo stessoindicati, inviando una lettera su carta intestata firmata dal
Presidente della società ŀƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻdel proprio comitato (es:
monza@federciclismo.it) Su tale lettera deve essereindicata la data di
svolgimentodella manifestazionee una data alternativa,la categoriadegli
atleti a cui è riservatae la denominazionedella gara. A tale richiestava
allegata la ricevuta di pagamentodei diritti di segreteria,da versareal
ComitatoRegionaleLombardosolotramite bonificobancario:
Federazione Ciclistica Italiana
Codice IBAN: IT94C0569601627000003240X14
Filiale: 447 ïMilano ïAgenzia n.28 Viale Corsica

ÅGli importi sono indicati nel sito FederciclismoLombardia,sotto la voce
premie tasse.

mailto:monza@federciclismo.it




ISCRIZIONE GARA CALENDARIO NAZIONALE

ÅInviare la richiesta alla STF ïsettore di competenza ïe al Comitato Regionale di appartenenza che
dovrà esprimere il proprio parere entro e non oltre la data indicata sullôappositocomunicato annuale della
STF.

ÅLa richiesta deve essere corredata dalla ricevuta attestante il pagamento del deposito cauzionale (in
alternativa, nel caso di disponibilità economica nel monte crediti in ksport, la società può chiedere alla
STF di bloccare la quota pari al deposito cauzionale).

ÅI dati relativi al versamento vanno obbligatoriamente riportati nell'apposita procedura on-line di
registrazione dei versamenti delle società affiliate, con questa modalità di pagamento si chiede di
allegare lôattestazionedi pagamento alla richiesta dôiscrizione.

ÅNella richiesta dôinserimentodeve essere indicato: il codice societario, la denominazione societaria,
anzianità della gara, classe della gara, data desiderata (possibilmente deve essere mantenuta la data
tradizionale, data di riserva (in mancanza della data di riserva la STF assegnerà a proprio giudizio
unôaltradata)



ISCRIZIONE GARA CALENDARIO INTERNAZIONALE
Å Inviare la richiestaalla STFςsettore di competenzaςe al ComitatoRegionaledi appartenenzache dovrà esprimereil

proprio parereentro e non oltre la dataindicataǎǳƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻcomunicatoannualedellaSTF.

ÅLarichiestadeveesserecorredatadallaricevutaattestanteil pagamentodel depositocauzionale(in alternativa,nel caso

di disponibilitàeconomicanel montecrediti in ksport, la societàpuòchiedereallaSTFdi bloccarela quotapari al deposito

cauzionale).

Å I dati relativi al versamentovanno obbligatoriamenteriportati nell'apposita procedura on-line di registrazionedei

versamentidellesocietàaffiliate, conquestamodalitàdi pagamentosi chiededi allegareƭΩŀǘǘŜǎǘŀȊƛƻƴŜdi pagamentoalla

richiestaŘΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ.

ÅNellarichiestaŘΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻdeveessereindicato: il codicesocietario,la denominazionesocietaria,anzianitàdellagara,

classedellagara,datadesiderata(possibilmentedeveesseremantenutala data tradizionale,datadi riserva(in mancanza

delladatadi riservala STFassegneràa proprio giudizioǳƴΩŀƭǘǊŀdata)

A) {Ŝ ƎŀǊŀ ƎƛŁ ƛƴǎŜǊƛǘŀ ƛƴ ŎŀƭŜƴŘŀǊƛƻ ƛƴǘŜǊƴŀȊƛƻƴŀƭŜΣ ǘǊŀǎƳŜǘǘŜǊŜ ŀƭƭŀ {¢C ƛƭ ōƻƭƭŜǘǘƛƴƻ ŘΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ŜƭŜǘǘǊƻƴƛŎƻ ŘŜōƛǘŀƳŜƴǘŜ 
ŎƻƳǇƛƭŀǘƻ ǊƛŎŜǾǳǘƻ ŘŀƭƭΩ¦Ŏƛ 

B) Se nuova gara internazionale, trasmettere alla STF un curriculum organizzativo-tecnico (possibilmente che denoti una 
ŎƻƴǎƻƭƛŘŀǘŀ ŜǎǇŜǊƛŜƴȊŀ ƛƴ ŀƳōƛǘƻ ƴŀȊƛƻƴŀƭŜύ ŎƘŜ ŘƻǾǊŁ ŜǎǎŜǊŜ ŀǇǇǊƻǾŀǘƻ Řŀƭƭŀ {¢CΣ ƭŀ ǉǳŀƭŜ ƭƻ ǘǊŀǎƳŜǘǘŜǊŁ ŀƭƭΩ¦Ŏƛ



KSPORT ςFATTORE K

ÅPiattaforma informatica, utilizzata per le affiliazioni societarie, i
tesseramentidi dirigentie atleti, la gestionedellegare.

ÅPredispostii calendari,la garaverràinseritain ksport(fattorek).

ÅSi accededal sito federciclismo.it, in fondo alla pagina cliccaresu
affiliazionee tesseramento,inserire il codice societàe la password
relativa (modificabile in qualsiasi momento tramite apposita
procedura).









INSERIMENTO  
RICHIESTA E PROGRAMMA GARA

Eseguireaccessoa ksport
CliccaresuGareorganizzate.

Il programma gara deve essere
presentato tramite fattore k alla
Struttura Tecnicadi competenzaper
la relativa approvazionealmeno 30
giorniprimadellagara.

Il ritardato invio della
documentazioneper ƭΩŀǇǇǊƻǾŀȊƛƻƴŜ
comporta sanzione (comminata
ancheŘΩǳŦŦƛŎƛƻdal GiudiceSportivo,
non solo su segnalazione della
Giuria)



Appariranno tutte le gare
inserite e organizzatedalla
stessasocietà.
Cliccandosulla cartelletta a
destra della gara si aprirà la
videataperƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻdei
dati relativi.



COMPILAZIONE PROGRAMMA GARA 
- categorie agonistiche -

ÅPer le gare che interessano più comuni si dovrà predisporre la
richiestadi nulla osta ai Comunistessi,alla/alle Province,la richiesta
di ordinanzachiusuratraffico alla/alle Prefetture e la comunicazione
alla/alle Questure. Contattare i vari Comitati Provinciali per le
modalità di inoltro domande. Inoltre si dovrà richiedere nulla osta
ŀƭƭΩ!b!{per la percorrenzadi strade di loro competenzanonché
eventualerichiestaallaPolstrada.

ÅPer le gare che si svolgonoin un solo comuneoltre alla richiesteal
Sindacoe alla PoliziaLocalesi dovrà fare una comunicazionealla
Questura.



Modello comunicazione
alla Questura gare che
si svolgono in un solo
comune.



Dettagliogara
- Nome della manifestazione (può

continuareanchesullasecondarigacon
eventualialtre titolazioni)

- Data

- Comunee localitàdi svolgimento

- «Categorie ammesse»: categorie di
atleti a cui è consentita la
partecipazione



Classificazioni sono inserite
direttamente dal CR e non sono
modificabili.

Registrazioni: importo delle Tasse
FCIda versaree il numero massimo
di iscritti previsto da norme e
regolamenti.



Iscrizioni:
- indirizzo della Società Organizzatrice 

oppure del Comitato regionale x gare 
titolate.

- numero di cellulare di riferimento
- indirizzo email (per eventuali 

comunicazioni e iscrizioni)
- data di apertura e chiusura delle 

iscrizioni on line. Queste date 
vengono impostate dalla Struttura 
Tecnica; la data di chiusura è 
normalmente due giorni prima lo 
svolgimento della gara, alle ore 00.00 
del giorno indicato 
(indipendentemente da quanto 
eventualmente scritto nei campi 
sovrastanti).



Altri dettagli
1) AddettoGiuria
2) ResponsabileManifestazione(in lineadi massima

il PresidentedellaSocietà)
3) Direttore di Corsa
4) Medico
5) Vice Direttore di Corsa (obbligatorio dalla

CategoriaAllievima consigliatoancheper la gara
Esordienti)

Perselezionarei nomi dei punti 1-2-3-5, cliccaresulla
lente di ingrandimento
9Ωpossibileinserire un riferimento (es. cognome)e
cliccandosu cerca appariranno tutte le tessere in
caricoa quellapersona. Cliccandosulla frecciaverde
verrà inserito nel foglio gara nominativo e numero
tessera(cfr. slidesuccessiva)

Antidoping
Luogoin cuisi trova il localex controlloantidoping
Addettoantidoping(tesseratoFci)

CliccaresuSalvamodifiche.

1
2
3
5
4





ADDETTO ALLA GIURIA

rappresentantedellasocietàorganizzatrice,tesseratoFci
che avrà il compito di conservare tutta la
documentazione(sinoŀƭƭΩƻƳƻƭƻƎŀȊƛƻƴŜdella gara) che
Presidentedi Giuri e Direttore di corsaconsegnerannoa
terminemanifestazione.

Deveesserereperibileneipressidellasegreteriadi gara.

Deveindicareil suo numero di telefono nel programma
gara.

ADDETTO AL CONTROLLO ANTIDOPING

rappresentante della società organizzatrice,tesserato
Fci, cheavrà il compito di predisporrei locali antidoping
verificandoneƭΩŀŘŜƎǳŀǘŜȊȊŀsecondo quanto richiesto
dallanormativa.

Deve coordinare le richieste di ispettore antidoping,
medicoe chapeiron.

DeveesserereperibileneipressiŘŜƭƭΩŀǊǊƛǾƻ.

Deveindicareil suo numero di telefono nel programma
gara, in modo da poter esserecontattato dal Doping
Control Officer (responsabiledel controllo antidoping,
dal RappresentanteFederale Antidoping, dai medici
prelevatori per i controlli Uci, Coni,Cip,Ministero della
Salute,cono senzapreavviso.

Lacarenzae l'inadeguatezzagravi dei locali, degli spazi,
delle dotazioni od arredi o delle localizzazioni,tali da
rendere difficoltosa, non sufficientemente rispettosa
della privacy, igienicamente insufficiente o,
complessivamente impossibile, l'effettuazione del
controllosarannosegnalatial ProcuratoreFederale.

NELLEGARE REGIONALI,ADDETTOALLA GIURIA E ADDETTOAL

CONTROLLOANTIDOPINGPOSSONOCOINCIDERENELLASTESSAPERSONA



REQUISITIE DOTAZIONITASSATIVEDELLASALAPERI CONTROLLIANTIDOPINGDA
PREDISPORREPER TUTTE LE GARE AGONISTICHEDEI CALENDARIUCI E FCI
ComunicatoSegreteriaGeneraleFcin. 4 del 5.03.2014- Allegaton. 1

Previsti dal Codice Mondiale Antidoping WADA (Standard Internazionale dei Controlli), dal Regolamento Antidoping UCI, dalle Norme Sportive Antidoping CONI. 

Deliberati nella riunione del 28 giugno 2013 dal Consiglio Federale FCI.

Descritti sul sito federale (Federciclismo.it), sezione Salute ςAntidoping - Requisiti della Sala per i Controlli Antidoping.

LA SALA DEI CONTROLLI ANTIDOPING DEVE SODDISFARE I SEGUENTI REQUISITI:
1. essere esclusivamente riservata per il controllo antidoping
2. assicurare la privacy e la confidenzialità dell'atleta
3. essere accessibile solo a personale autorizzato
4. assicurare la sicurezza necessaria per il deposito delle attrezzature
5. la Sala dei Controlli Antidoping deve: 

a. essere composta da un'area per l'attesa dotata di posti a sedere
b. da uno spazio separato per la parte amministrativa dotato di tavolo e sedie
c. l'area e lo spazio devono essere adiacenti ad un bagno sufficientemente ampio per poter osservare la produzione del campione
d. includere un lavabo per lavarsi le mani;
e. essere ampio abbastanza da contenere oltre agli atleti anche il personale autorizzato;
f. essere ubicata in relazione alla posizione dove si effettuano le notifiche od al campo di gara.

Nel locale devono essere messi a disposizione dall'Organizzatore:
1. Sapone per lavare le mani
2. Asciugamani di carta in rotoli
3. Cestino per la Spazzatura
4. Buste per la spazzatura
5. Bottiglie da 50 cl in confezioni originali, sigillate, di acqua naturale e frizzante o/e bevande non alcoliche



Dopo aver salvato le modifiche,
cliccareProvein alto a sinistra.

Apparirà«nessunaprova presentee il
segnoΨҌΩη.

/ƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ ǎŜƎƴƻ ΨҌΩ



Il nome gara e la data
precedentemente scritti
verrannoriportati in ǉǳŜǎǘΩŀƭǘǊŀ
videata.

Indicare progressivo1 e corsa
singola scegliendolo dalla
finestrella che si aprirà (vedi
freccia).

Indicare una descrizione di
massimadel percorsoindicando
i comuni attraversati, il totale
dei giri da percorrere,i Km e le
caratteristiche del percorso
(pianeggiante,consalite,etc..

Indicarelocalità e ora di ritrovo
όǉǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳŀsecondo quanto
previsto da norme e
regolamenti).



Orari
- orario RiunioneTecnicaconi D.S.
- orario e localitàdi partenza
- orario (presunto) e località di

arrivo.
Indicare sempre gli orari nella
forma hh:mm, altrimenti la prova
non vienesalvata.

Servizi
Indicare tutte le informazioni che
possono essere utili per chi vuole
parteciparealla gara(es. se previsto
seguitoammiragliee/o cambioruote
nelle categorie per le quali non è
obbligatorio - questi servizi devono
comunque essere approvati dalla
StrutturaTecnicadi competenza)

CliccaresuSalva.



Verificare che sul montecredito ci sia un
importo sufficiente per richiedere
ƭΩŀǇǇǊƻǾŀȊƛƻƴŜdellagara.

Cliccaresuversamentie stampareƭΩŜǎǘǊŀǘǘƻ
conto.

In caso non ci sia sufficiente credito,
procedereal relativoversamentocon
Cartadi Credito,BonificoBancarioo Mav.

Versandocon Cartadi Credito, ƭΩŀŎŎǊŜŘƛǘƻ
ŘŜƭƭΩƛƳǇƻǊǘƻè immediato.

Con gli altri mezzi di pagamento, è
necessarioattendere qualche giorno per
consentireŀƭƭΩ¦ŦŦƛŎƛƻAmministrativoFci di
Romadi validareil versamento.

Consigliodi fare il MAV in quanto senza
spesee non è necessariocaricarericevuta
di versamentocome nel caso di bonifico
bancario.



Facsimiledi estrattoconto,consaldoa 0



Tutte le informazioni relative ai
vari tipi di pagamentoli trovate
sotto la voceVersamenti



Validato il versamento,cliccaresu
Richiestaapprovazione.



Cliccaresu
Stampascheda



Cliccaresu«Documenti»
per caricare i documenti da
allegareal programmagara

Per caricare i documenti bisogna 
ǇǊŜƳŜǊŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ΨҌΩΦ



DOCUMENTIDACARICAREINFATTOREK
PERGAREREGIONALI:
1) Programmagaraprecedentestampato
timbrato e firmato dal Presidentedella
Società.
2) Planimetriaed altimetriadel percorso
3) Caratteristicheultimo km
4) Cronotabelladi marcia (congrua alla
categoriadi atleti, conorari ponderatialla
media, che indichi anche eventuali
gallerie,zoneverdi,etc).
4) Dichiarazionidirettori di corsa
5) Copia ricevuta delle tasse federali
versate(dacaricaresotto la voceAltro).
6) Tabellapremi, semodificatarispetto al
montepremifissatodaCFconassensodel
CCRR(dacaricaresotto la voceAltro)

PERGARENAZIONALI/INTERNAZIONALI
Oltre ai documentisopraelencati:
-Regolamentospecialedi corsa(in doppia
lingua)
-pianta zona ŘΩŀǊǊƛǾƻe deviazione
ammiraglie(seprevista)
-planimetriae altimetriadegliultimi 3 km
-guidatecnica

1

2

4

3

5



Il foglio garastampatova completatocon
la datail timbro e la firma del Presidente.



Facsimile moduli accettazione incarico direttori di corsa



Versamenti e Documenti da inserire
Facsimile 
planimetria



Facsimile 
altimetria

e
cronotabella



APPROVAZIONE GARA

ÅAvvienea cura della Struttura Tecnicadi competenza(o dalla LegaCiclismoProfessionistico,se garaatleti
professionisti).

ÅLaStruttura Tecnicadi competenzapuò respingereuna garao modificarneil programmaqualoralo ritenga
necessarioper motivi tecnicio per contrasticonnormee regolamenti.

ÅIl programmatecnico potrà esseredivulgatosoltanto dopo la sua approvazioneda parte del competente
organofederale,penaammendadel GiudiceSportivosu denunciadi qualsiasitesseratoFci (il programma
garae gli orari cherisultanosu programmaapprovatodevonoesserei medesimichevengopubblicizzatisu
siti internet e volantinipubblicitari)

ÅIl programmagaraapprovatodalla STN(per garenazionalio internazionali)e STR(per gare regionali)può
esseremodificatosoloalleseguenticondizioni:

a) - gare regionali prima della partenza con approvazionedi un rappresentanteSTRin forma scritta o
telefonicaa richiestadel direttore di corsaconcomunicazionea Presidentedi Giuria; dopo la partenzacon
provvedimentodel direttore di corsaconcomunicazioneal Presidentedi Giuria

b) - gare nazionali/ internazionali: prima della partenzacon provvedimentodel Direttore di corsaprevia
comunicazioneal Presidentedi Giuriacon approvazionedella STNin forma scritta; dopo la partenzadal
Direttoredi corsapreviacomunicazioneal Presidentedi Giuria.



ISCRIZIONE ATLETI ALLA GARA
ÅGAREREGIONALI: tramite sistemainformatico fattore K; possonoessereindicate le riservepari ad un massimodel 50%

degliatleti iscritti per ognisingolasocietà

ÅGARE NAZIONALI E INTERNAZIONALIΥ ƻƭǘǊŜ ŀƭƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ǘǊŀƳƛǘŜ ŦŀǘǘƻǊŜ YΣ ŝ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛƻ ƛƭ ōƻƭƭŜǘǘƛƴƻ ŘΩƛƴƎŀƎƎƛƻ 

[ΩƻǊƎŀƴƛȊȊŀǘƻǊŜ ƳŀƴŘŀ ƭΩƛƴǾƛǘƻΣ ƭŀ ǎǉǳŀŘǊŀ ƛƴǾƛǘŀǘŀ ŘŜǾŜ ƛƴǾƛŀǊŜ ŀƭƭΩƻǊƎŀƴƛȊȊŀǘƻǊŜ ƛƭ ōƻƭƭŜǘǘƛƴƻ ŘΩƛƴƎŀƎƎƛƻ ŎƻƳǇƛƭŀǘƻ ŀƭƳŜƴo   

20 giorni prima della gara e confermare i titolari e le due riserve 72 ore prima della gara

όǾŜǊƛŦƛŎŀǊŜ ŎƘŜ Ǝƭƛ ŀǘƭŜǘƛ ƛǎŎǊƛǘǘƛ ƴŜƭ ŦŀǘǘƻǊŜ ƪ ǎƛŀƴƻ Ǝƭƛ ǎǘŜǎǎƛ ƛƴŘƛŎŀǘƛ ƴŜƭ ōƻƭƭŜǘǘƛƴƻ ŘΩƛƴƎŀƎƎƛƻύ

ÅVerificarei limiti di partecipazioneper tipologiadi garae categoria,secondoquantoprevistodanormee regolamenti

Å[ΩƻǊƎŀƴƛȊȊŀǘƻǊŜnon può modificareil numeroprogressivodi iscrizionenel fattore k

Å9Ωfacoltà dei CCRRconcedereil diritto di iscrizioneanticipataalle societàdella regionee alle rappresentativeregionali
partecipantiŀƭƭΩŜǾŜƴǘƻ

ÅVienegarantitala partecipazionedi diritto agliatleti tesseratidallasocietàorganizzatricedellagarastessa.

ÅLacancellazioneŘŜƭƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜdi un atleta può esserefatta solo conƭΩŀŎŎƻǊŘƻdella societàorganizzatricefino a 2 giorni
primadellosvolgimentodellagara(dopolo scaricodellacodaiscrizioninon è più possibilerichiederela cancellazionedegli
atleti)

Å9Ωvietato chiederetassedi iscrizioneallacorsa

ÅEventualirimborsi concordati tra organizzatoree societàpartecipanti alla gara devono essereliquidati dopo la verifica
licenzee primaŘŜƭƭΩƛƴƛȊƛƻdellagara



SCARICARE GLI ISCRITTI DALLA CODA ISCRIZIONI

Alla scadenzadelle iscrizioni (ore 24 del giorno indicato come chiusura
online),scaricarela codaiscrizioniper predisporreƭΩŜƭŜƴŎƻiscritti.
Nellacodaiscrizionipossonoessererilevatetre diversesegnalazioni:
ÅRiga evidenziatain giallo: ƭΩŀǘƭŜǘŀha il certificato medico scaduto e il

programma non lo scaricadalla coda. Verificare se entro le ore 24 il
certificatoè statocaricatoe procederein questocasocon lo scarico.
ÅRigaevidenziatain blu: ƭΩŀǘƭŜǘŀè stato inserito con una forzatura oltre il

termine della chiusura iscrizioni. [ΩƻǊƎŀƴƛȊȊŀǘƻǊŜdi concerto con il
Presidentedi giuriavaluteràsefarlo partire oppureno.
ÅRigaevidenziatain bordeaux:ƭΩŀǘƭŜǘŀè soggettoad unasospensionee non

potrà parteciparealla gara. Il programmabloccaƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻƴŜƭƭΩŜƭŜƴŎƻ
iscritti.



Accedere alla gara in ksport

Cliccare su Iscritti. 



Cliccare su Coda Iscrizioni 



Gli atleti con la casellabordata di
rosso, sono atleti per i quali la
Societàdi appartenenzachiede la
cancellazioneŘŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻiscritti.

Gli atleti evidenziati in giallo sono
atleti aventi il certificato medico
scaduto.



Per eliminare dalla coda gli atleti
evidenziati in rosso, fleggare il
riquadro corrispondente ΨSelΩ e
cliccaresuRimuovidallacoda.



Per inserire eventuali atleti stranieri, cliccare su Iscritti dal Foglio Dettaglio gara.



Cliccare su Nuovo straniero


